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1.

PROCEDURA OPERATIONALA

in scopul selectirii grupului tinta de elevi participanti la
excursiile organizate in cadrul proiectului ROSE- subproiect
ORIZONT

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,

areviziei in cadrul editiei procedurii operationale

r Elemente N
privind Numele
Nr. crt. Functia Data Semnatura
responsabilii | prenumele
/operatiunea
| 2 3 4 3
Responsabil
1.1 Elaborat Giugca Roxana | monitorizare si 03.06.2021
evaluare
1.2 Verificat Sebeni Alina | Coordonator 04.06 2021
grant
1.3 Aprobat Luchianov Rica| Director 07.06.2021

()



2. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

cadruleditiei procedurii operationale

Nr. | Scopul Compartiment[ Functia [ Numele si | Data Semnatura
crt. | difuzarii prenumele primirii
1 2 3 1 5 6 7
3.1. | Aplicare | Management |Coordonator Sebeni 0% 06 2%, %
grant Alina
3.2. | Aplicare | Echipa de Dirigintii
Implementare Soviion
P Profesorii din
Echipa de

Implementare

3.3. | Informare | Echipa de Dirigintii elevilor
Implementare [Profesorii din
Echipa de
Implementare




3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

a)

b)

Legislatia specifici educatiei

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3.125/2020 privind structura
anului scolar 2020 — 2021,

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificdrile completarile ulterioare;
Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3637/2016 pentru aprobarea
conditiilorde organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor a altor activitati
de timp liber in sistemul de inva{amant preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

OMECTS nr.5567/2011 pentru Regulamentului de organizare functionare a
unitatilor care ofera activitate extrascolara, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ROFUIP - OMEN nr. 5079/2016, modificat, completat cu OMEN 3027 2018.
Legislafia specifica medicinii scolare

Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului §i Ministrul
Sanatatii nr. 5298/1668/ 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind
examinarea starii de sandtate a pregcolarilor §i elevilor din unitatile de
invatamant de stat §i particular autorizate/acreditate, privind acordarea
asistentei medicale gratuite §i pentru promovarea unui stil de viata sanatos, cu
modificarile si completarile ulterioare |

Legea nr. 339 din 2005 privind regimul juridic al plantelor, substantelor
preparatelor stupefiante si psihotrope, cu modificarile completarile ulterioare;

¢) Alte documente legislative:
e Ordinul 458/2019 privind aprobarea Metodologiei de organizare a taberelor

nationale si tematice pentru copii si tinert;

OMENCS 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare sl
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul Ministerului Tineretului si Sportului, nr. 460/2019, privind aprobarea
Metodologiei de organizare a taberelor pentru copii, tineri si studenti cu
handicap, impreuna cu asistentii personali/asistentii personali profesionisti.



12

4. Descrierea procedurii operafionale

Elevii sunt informati, prin intermediul dirigintilor §i a profesorilor din Echipa de Implementare a
proiectului cu privire la excursiile organizate in cadrul proiectului ROSE — Subproiectul ORIZONT;
anuntul va fi postat si pe site-ul liceului, in sectiunea Proiect ROSE

Elevii depun documentele solicitate in vederea participarii la selectia grupului {inta ce va participa la
excursiile organizate in cadrul proiectului, conform calendarului;

Comisia de selectie a dosarelor, analizeaza dosarele depuse si aleg grupul tinta respectand criteriile de
selectie a acestuia;

Comisia redacteaza un raport al procesului de selectie si va afisa/ anunta elevii desemnati a face parte

din grupul tinta participanti la excursie, conform calendarului;

h



Anexe:

1. Cerere — tip:

2. Lista criterii de selectie grup finta;

3. Acordul parintilor;

4. Declaratie a elevilor:

5. Regulamentul excursiei;

6. Obligatii ale elevilor;

7. Calendar
ANEXA 1

D-na D-le Dirigintd / D-le Diriginte
SUDSEMNALUI/A coeveeveeecencisiriesebiaesitsi e ibse s s ss e e s s nn e ,elev la
Liceul Teoretic ,, Mihai Eminescu” Barlad , clasa a ....c.ocviieenninacnnnen

vi rog sa-miaprobafi inscrierea la concursul de selectie grupului tinta de

elevi participanti la  excursiile organizate in cadrul proiectului ROSE -
subproiectul ORIZONT desfasurate in locatiile :

o lasi - 24.06.2021-26.06.2021

o Targu Neamt — | 1.07.2021-14.07.2021

Data

Elev, Parinte

DOAMNEI DIRECTOR AL LICEULUI TEORETIC” MIHAI EMINESCU” BARLAD



Anexa 2
Criterii de selectie a elevilor

Criteriile de care se va tine cont in selectarea elevilor participanti la excursiile organizate

in cadrul Proiectului ROSE- subproiectul ORIZONT:

v' Comportament adecvat in calitate de elev al Liceului Teoretic” Mihai Eminescu”

Barlad;

v Media 10 la purtare in anii scolari precedenti;

v Participarea activi la activitatile desfagurate in cadrul Proiectului ROSE;

v" Completarea la timp a tuturor documentelor solicitate pentru excursie;

v Promovabilitate 100% pe semestrul 1 al anului gcolar 2020-2021;

v Elevii din clasele terminale vor participa cu precadere in excursiile organizate in

centre universitare.
ANEXA 3
ACORDUL PARINTELUI/TUTORELUI LEGAL
- excursie / tabira / expeditie —

Numele §i prenumele elevului: ...t
(G4 .. s
SCOBMAL ....ceooeeceeeenemsenssiusbisnsss sisiaseissmas sy s ces
Data excursiei: de la ... - P
Numele si prenumele pArintelui/tutorelui ...
Numele si prenumele cadrului didactic organizator Al EXCUTSIEL: ..o vvernresesssssssiiivisasiiisneissisveses
Numele si prenumele cadrului didactic FRASOREON: .. cuosibbiisisssssinesasssorssimmsrmmsaraesntps s gssesnsm s s sios st
P iU ———————C S
Locul de PIECATE.........cvverumummensinriamsssssmsissssisissi s s Ora pleclrii: .......c.ciniisisismmme
LoGUl d€ SOSITE: .....ovvivimimmarucemiormerimmsussnasesnsnmnnsssssssasnensivs OFa SOSITI ©ovovvceieeieeieeimee e
MIJIOCUD A€ TTANSPOTE: «....oovvocsierssrresisssssasissen st s ssss s s st

Numele unitatii de primire si datele de CODBRTE®S . oosvsvvesssviississimsinsnsisein sohssvessnsp st yaics by arsmspbss svo s



Atagati itinerariul in cazul in care sunt prevazute mai multe locatii:

T TS ot H———————e R S
imbracaminte specifica/Echipament specific necesar In eXCUISIE: ...
* Da

* Nu

Programul acestei excursii cuprinde activitati fizice si sportive (de exemplu: ..., )
* Da

* Nu

a. Inteleg ca exista riscul de vatamare asociat activitatilor fizice §i sportive mentionate mai
sus si sunt deacord ca propriul meu copil sa participe la acestea, cu exceptia:

b. Mentionez ca regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul
de dieta, cel de medicatiesi/sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive
sau vizuale, este:

c. Sunt de acord ca. in cazul unei urgente de vatamare sau imbolnavire a copilului (inclusiv
simptome COVID-19), cadrul didactic insotitorsa ma ingtiinteze imediat, sa ia legatura cu o
unitate medicald specializatd, s actioneze in numele meu si sdobtind tratamentul medical al
copilului. Ma oblig sa platesc suma aferentd. in cazul administrarii unui tratament medical
contra cost.

d. Sunt de acord ca propriul meu copil sa se comporte civilizat si responsabil, sa respecte
regulile stabilitesi accept consecintele in situatia in care nu se va comporta ca atare.

e. Accept ca sunt responsabil pentru aducerea §i preluarea copilului la orele si locatiile
precizate anterior. Inteleg faptul ca propriul meu copil va fi insotit pe toata perioada excursiei
de un cadru didactic insotitor.

f Accept ca ramane la latitudinea scolii sa modifice aspectele legate de transport, cazare §i
alte servicii, dupi cum considera necesar. Inteleg ca voi fi informat asupra acestor modificari
cu cel putin 24 de ore inaintea plecarii.

g. Sunt de acord ci scoala nu poate fi responsabild pentru actiunile operatorilor de transport
sau de turism care isi oferd serviciile pentru aceasta excursie.

h. Sunt de acord si inteleg ca sunt responsabil pentru faptele copilului meu. Absolv scoala de
toate obligatiile §i raspunderea ocazionate de aceasta excursie. cu exceptia celor cauzate de
neglijenta cadrelor didactice insotitoare.

i. Inteleg ca detinerea si consumul de tutun, bauturi alcoolice §i droguri sunt interzise gi am
discutat acest lucru cu copilul meu. Sunt de acord ca propriul meu copil sa fie supus
procedurilor disciplinare §i unei posibile anchete, daca va consuma alcool sau va define astfel

de substante psihotrope.
] Inteleg faptul ca elevii care nu respecta regulamentul de organizare §i functionare a

unitatilor deinva{amant preuniversitar si regulamentul intern al scolii pot sa fie exclugi de
scoal de pe lista participantilor la astfel de manifestari.



k_Sunt de acord ca, in cazul in care copilul meu comite o fapta grava pe perioada excursiei,
rimane la latitudinea scolii si imi trimita copilul acasa, eu fiind informat asupra acestui
lucru in prealabil. in acest caz, voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui
anterioara si nu voi solicita returnarea niciunei sume din partea scolii. In cazul elevului minor,
voi veni sa imi preiau copilul §i voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui
anterioara anticipata, fara a solicita returnarea niciunei sume din partea scolii.

| in cazul in care elevul prezinta simptome specifice Covid-19, ma oblig sa anunt profesorii
organizatori si sa se retraga din grupul tinta al excursiel.

m. In caz de urgenta, pot fi gasit, 24 de ore, la urmatoarele numere de

m. Date de contact
AT [T 117 R ——————————— S

n. Sunt de acord ca propriul meu copil sa participe la aceasta excursie.

* Qe va completa numai in cazul in care excursia/activitatea/expeditia dureaza mai mult de o zi.
p p

(semnatura parintelui/tutorelui legal) (data)

ANEXA 4

Declaratia elevului

Am citit acest formular si inteleg ca trebuie sa ma comport politicos, responsabil §i
sa respect regulile stabilite de organizatorii acestei excursii, si nu consum tutun, bauturi
alcoolice si droguri §i sa nu intreprind actiuni care pot sa puni in pericol sandtatea, securitatea
si siguranta mea sau a celorlaltiparticipanti.

(semndtura elevului) (data)

ANEXA §

REGULAMENTUL EXCURSIEI

dindatade.. ... .
cuelevi din lasele .......cooooiimmriiiiiiiiiie e
pe ruta ...

EXEMPLU:



Elevii participanti la excursie se obliga:

v Sa fie punctuali si sa respecte ora de plecare si toate orele de intalnire fixate pe parcursul excursie,

v Si aiba imbracaminte adecvata excursiei si vremii de afara (imbracaminte si incaltaminte de
iarnd/primavara),

v/ Sa aibd o geantd cu lucruile personale necesare pentru un sejur de 3 zile si alimente pentru drum,
mic dejun si cind (sandwich-uri, fructe, apa, conserve, gustari reci);

v/ Sa pastreze curatenia in autocar (sa nu imprastie si s nu lase mizerie, sa nu zgarie §i sa nu rupa
scaunele, husele) si in locurile vizitate:

v Sa anunte lipsa oricdrui coleg, dacé e cazul;

v Si nu foloseasci un limbaj tendentios sau injurii la adresa colegilor, profesorilor insotitori,
soferului autocarului, altor turisti;

v Si nu consume bauturi alcoolice §i sa nu fumeze,

v Si nu detina obiecte periculoase, cutite, arme albe;

v Si nu tipe, sa nu se imbranceascd, deci sa se comporte civilizat;

v Sa nu se despartd de grup sau sd se indeparteze prea mult de grup fard a primi permisiunea
profesorilor insotitori,

v Sa aiba grija de obiectele personale;

v Sa nu ia obiectele vreunui coleg, telefoane, aparate foto, etc .

ANEXA 6

Obligatiile elevilor care participa la tabiri/excursie/expeditie sau la alte activititi de timp liber

—Art. 1. - Anterior deplasirii, toti elevii care doresc sa participe la tabere/excursii/expeditii sau la alte

activitati de timp liberau urmatoarele obligatii:

a_ sa solicite toate informatiile despre tabara/excursie/ expeditie, asa cum sunt prevazute la art. 3
alin. (1) din Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de
timp liber in sistemul de invaiamant preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei
nationale nr 3637/12.04.2016 sa isi informeze parintii referitor la activitate;

b. sa informeze organizatorul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp liber despre
orice probleme sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul alimentar,
obiceiuri religioase speciale etc;

c. sa ingtiinteze organizatorul grupului daca are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi
implicat in activitati recreative care implica efort fizic;

d. sa citeasca atent si sa semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de
timp liber, inainte de plecare;

e. si prezinte organizatorului grupului o adeverinid medicala eliberati de medicul de
familie/medicul scolar care sa ateste starea “clinic sanatos’;

f sa prezinte acordul semnat al parintelui conform anexei nr. 4 la Conditiile de organizare a
taberelor. excursiilor, expeditiilor §i a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant
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Art. 2. -

d.

€.

preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014.

Pe durata deplasarii spre/dinspre destinatie, tofi elevii care participa la tabere/excursii/expeditii
sau la alte activita{i de timp liber au urmatoarele obligatii:

sa respecte conditiile de siguranta pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/autocarul/avionul:

_ s nu recurg la acte de violenta pe parcursul deplasarii spre/dinspre tabara/excursiei/expedifiei;

si nu pericliteze siguranta i securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/dinspre
tabari/excursie/expeditie;

s se comporte civilizat si sd nu distruga bunuri;

53 se conformeze comenzilor cadrelor didactice insotitoare.

Art. 3. - Pe durata participarii la tabere/excursii/expeditii sau la alte activitati de timp liber, toti elevii au

urmatoarele obligatii:
sa verifice conditiile de siguranta ale spatiului de locuit/camerei;

sa utilizeze, cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice §i
electronice din dotarea locafiel,

&4 nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din dotarea

locatiei;

sd ingtiinteze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor
sanitare, ale echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

sa nu recurga la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale echipamentelor
electrice si electronice din dotarea locatiei;

sa utilizeze, in siguranta, spatiile locatiei (sa nu sard peste scari, sa nu coboare pe balustrada, sa
nu sara pe geam etc.)

s nu aduca si sa nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

si utilizeze, in sigurantd, produsele/aparatele de uz personal (deodorante, aparate de barbierit
etc.);

s nu aducd si s nu consume tutun, alcool, droguri §i alte substante care ii pot pune in pericol pe
ei ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii;

si nu consume alimente alterate sau pastrate in condiii neadecvate;
sa manifeste un comportament responsabil fata de propria persoana si fata de ceilalfi participanti
la tabara;

si nu recurga la acte de violenta pe parcursul sederii in tabara/excursie/expeditie;

_sd nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor la tabari/excursie/expeditie;

si respecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada taberei/excursiei/expeditiei,

s3 nu paraseasca grupul/locatia activitaii fara acordul cadrului didactic insotitor.
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Anexa 7

CALENDARUL

Procesului de selectie a grupului {inta de elevi ce va participa la excursia / excursiile

organizate in cadrul Proiecutlui ROSE-
Subproiectul ORIZONT (Oportunitate-Reusiti-Initiativi-Zbor-Orientare- Necesitate-Tinta);

Prezentarea informatiilor privind procesul de selectie si 01-08 iunie 2021
completarea dosarelor de catre elevii doritori de a face
parte din grupul ce va merge in excursii

Depunerea documentelor de cétre elevi 09- 16 iunie 2021
Evaluarea dosarelor /documentelor candidatilor 17-18 iunie 2021
Anuntarea rezultatelor procesului de selectie 18 iunie 2021
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