Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
Liceul Teoretic “Mihai Eminescu” Barlad

PLAN PROBA PRACTICA
la concursul organizat pentru ocuparea pe perioadi determinati a postului
temporar vacant de secretar

Data si ora desfasurdrii probei
practice

12.03.2021, ora 09:00

Locul desfasurérii probei practice

Liceul Teoretic “Mihai Eminescu” Barlad,

L

Continutul probei practice

In cadrul probei vor fi testate competentele
candidatilor bazate pe urmitoarele criterii
de evaluare:

Sub. I — 30 puncte - Aplicatie privind
intocmirea corespondentei oficiale
(aplicatie WORD)

Sub.Il — 40 puncte- Sarcini de lucru in
EXCEL

Sub.IlI — 10 puncte — folosirea Internetului
Sub. IV — 10 puncte — redenumire foldere
Sub V — 10 puncte — Arhivare si expediere
documente

Total maxim punctaj

100 de puncte

P

Promovarea probei practice

Obtinerea a minim 50 de puncte

Modalitatea de comunicare a
planului probel practice

Prin afisare la sediul unitdtii si pe site-ul
liceului in data de 11.03.2021

Modalitatea de comunicare a
rezultatelor obginute de candidati
la proba

Prin afisare la sediul unititii si pe site-ul
liceului in data de 12.03.2021, ora 15.00

Reguli procedurale

Raspunsurile la proba practica se trimit, de cétre
fiecare candidat, pe e-mailul scolii
(liceminescubarlad@yahoo.com), la finalul probei.
Proba practici se noteazi pe baza criteriilor
prevazute si a punctajelor maxime stabilite de
comisia de concurs pentru aceste criterii prin
planul probei practice.

Membrii comisiei de concurs acorda, individual,
punctaje pentru fiecare dintre criteriile prevazute.
Punctajele se acorda de catre fiecare membru al
comisiei de concurs in parte, pentru fiecare
candidat, si se noteaza in borderoul de notare.

Modalitate de contestare a probei
practice

Candidatii nemultumiti de rezultatele
obtinute pot depune contestatii la
secretariatul unitafii scolare, in data de
15.03.2021, orele 10.00 - 12.00.

Presedinte Comisia de concurs,

Buid%lla ona




