LICEUL TEORETIC ,MIHAI EMINESCU” BIRLAD

FISA POSTULUI 5
PENTRU FUNCTIA DE INGRIJITOR CURATENIE
Anexa la Contractul individual de munca

Numele si prenumele —

Cerinte legale ale postului: minimum studii generale

Relatii de serviciu:

Ierarhice: este subordonat directorului, directorului adjunct si administratorului

Colaboreaza cu tot personalul scolii.

Program de lucru: zilnic de la orele 7,00 la orele 15,00 cu pauza de masa de 15 minute din
timpul programulw de lucru conform C.C.M.U.S.A.1.P.

7,00-9,00 — curatenia in scoala

- 9,00-10,15 — curatenia in scoala si 1n jurul cladirii

- 10,15-10,30 — pauzd de masa

- 10,45-14,00 — continuarea curateniei in restul spatiilor

- 14,00-15,00 — curatenie generala

Sarcini de serviciu.

ZILNIC SE VA INTRA IN SALILE DE CLASA SE VA LUA GUNOIUL .

SE VOR SPALA IN FIECARE ZI CATE DOUA SALI DE CLASA

Gestioneaza bunurile:

- preia sub inventar de la administrator bunurile din clase, holuri, spatii sanitare si raspunde
de pastrarea si folosirea lor in conditii normale;

- preia materialele pentru curatenie;

- raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in salile de clasa pe perioada cét acestia
sunt la alte activitati.

Conserva bunurile:

- controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, dusurile robinetele si semnaleaza
defectiunile constatate administratorului sau muncitorilor de intretinere.

In functie de nevoile specifice ale unititii, salariatul se obliga si indeplineasci si alte sarcini

repartizate de conducerea unitatii in conditiile legii.

Réspunderea disciplinara

Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a sarcinilor de serviciu, stabilite prin fisa

postului, atrage dupa sine sanctionarea legala.

Criterii de evaluare: sunt precizate in fisa de evaluare conform sarcinilor specificate in fisa postului.

DIRECTOR, DIRECTOR ADJUNCT, ADMINISTRATOR PATRIMONIU,

Am luat la cunostinta si am
primit un exemplar din fisa postului.
Ingrijitor curitenie
Data




